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Положение

о платных дополнительных услугах 

1. Общие положения
         1.1  Настоящее положение разработано в соответствии со следующими нормативно-правовыми документами:

         -     Гражданский кодекс РФ (гл. 4, 22, 25-29, 39, 54, 59);

         -     Федеральный закон «Об образовании»;

         -     Федеральный закон «О защите прав потребителей»;

         -     Федеральный закон «О некоммерческих организациях»;

         -     «Правила создания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и  общего образования», утвержденные Постановлением Правительства РФ от  05.07.2001 г. № 505;

         -     Приказ МО РФ от 10.07.2003 г. № 2994 «Об утверждении примерной формы  договора об оказании платных образовательных услуг в сфере образования»; 
         -     Устава МДОУ 21 г. Амурска 
         1.2  Настоящее положение регламентирует правила организации дополнительных платных услуг в МДОУ 21 и регулирует отношения, возникающие между потребителем и исполнителем при создании услуг.

                Примечание. Применяемые термины: 
        -   «потребитель» - организация или гражданин, имеющие намерение заказать, либо заказывающие образовательные услуги для себя или несовершеннолетних  граждан, либо получающие образовательные услуги лично;
        -   «исполнитель» - образовательные и не образовательные учреждения и организации, граждане, занимающиеся индивидуальной трудовой педагогической или иной деятельностью, оказывающие дополнительные услуги в образовательном учреждении;
        -   «платные услуги» - услуги, которые дополнительно оплачиваются потребителем.
         1.3  Основными целями дополнительных платных услуг, предоставляемых ДОУ, являются:

         -     наиболее полное удовлетворение потребителей населения в оздоровлении и всестороннем воспитании и обучении детей, развитии их способностей и    интересов;

         -  совершенствование качества образовательного процесса;

         -  обеспечение единства и преемственности семейного и общественного  воспитания;

         - привлечение средств из дополнительных источников финансиро-вания.
         1.4  ДОУ имеет право оказывать дополнительные платные услуги в соответствии с настоящим Положением, так как:

         -  такие услуги предусмотрены Уставом МДОУ 21 г. Амурска;
         -  имеется лицензия на данный вид деятельности (серия А  № 242809,   

                регистрационный № 58/348 от 24.03.2008г.).
         1.5  Оказание дополнительный платных услуг не может наносить ущерб или ухудшать качество основной деятельности ДОУ.
         1.6  Требования к оказанию дополнительных платных услуг, в том числе к содержанию образовательных программ специальных курсов, определяются по соглашению сторон. При этом они должны быть выше предусмотренных государственными образовательными стандартами.
         1.7  Отказ потребителя (воспитанника, его родителей (законных представителей)) от предлагаемых дополнительных платных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему основных образовательных и медицинских услуг.
         2.  Перечень дополнительных платных услуг, оказываемых МДОУ  21 г. Амурска
        2.1  Физкультурно-оздоровительные услуги:
	Виды услуг
	Возраст детей
	Сроки
	Исполнитель

	Секция «Веселый мяч» с использова-
нием фитбольных мячей
	4 – 6 лет
	2 раза в неделю
	Воспитатель с кур-совой подготовкой

	Общеукрепляющий массаж
	1,6 – 7 лет
	Индивидуальный график
	Старшая медицин-ская сестра с сертификатом по даному направлению


         2.2  Развивающие услуги:

	Виды услуг
	Возраст детей
	Сроки
	Исполнитель

	Коррекционная работа с детьми, имеющих рече-вые отклонения. 
	4 – 8 лет 

(для детей не посещ. логопед. группу)
	По необходимости
	Учитель-логопед

	«Группа разви-тия» подготовка детей к школе
	4 - 7 лет
	По необходимости
	Педагог-психолог

	Адаптационная группа «Гнез-дышко» для де-тей с 1-3 лет, не посещающих дет-ский сад
	1 – 3 лет
(для детей не посещ. детский сад)
	1 раз в неделю
	Воспитатель группы раннего возраста


         2.3  Художественно-эстетические услуги:

	Виды услуг
	Возраст детей
	Сроки
	Исполнитель

	Танцевальный кружок
	4 – 7 лет
	2 раза в неделю
	Музыкальный руководитель 

	Изостудия «Радуж-ка»
	4 – 7 лет
	1 раз в неделю
	Воспитатель 


2.4. Группа вечернего пребывания детей в ДОУ (1,5-7 лет) 5 раз в неделю (исполнитель воспитатель)
        2.5  Перечень дополнительных услуг рассматривается управляющим советом и утверждается руководителем ДОУ.

        2.6  К дополнительным платным услугам, предоставляемым ДОУ, не относятся:

           -   деление групп на подгруппы при реализации основных общеобразовательных   программ;

           -   реализация авторских программ и программ повышенного уровня и направленности в соответствии со статусом детского сада.
        3.  Порядок оказания дополнительных платных услуг

        3.1  Для оказания дополнительных услуг в ДОУ создаются необходимые условия в соответствии с действующими санитарными правилами и нормативами (СанПин), требованиями по охране труда исполнителей и безопасности здоровья потребителей услуг.

        3.2  Назначаются ответственные за организацию дополнительных платных услуг (старший воспитатель, бухгалтер).
        3.3  В начале каждого учебного года во всех группах проводится подготовительная работа по изучению спроса граждан на разные виды дополнительных услуг, рекламная деятельность, составление предварительной сметы доходов и расходов и другие необходимые мероприятия.

        3.4  В рекламную деятельность включается доведение до потребителя (в том числе путем размещения на информационных стендах) достоверной информации, обеспечивающий правильный выбор дополнительных услуг.

               Информация содержит следующие сведения:

- уровень и направленность реализуемых основных и дополнительных образовательных программ и сроки их освоения;

- перечень дополнительных платных услуг, порядок их предоставления;

- стоимость дополнительных платных услуг, порядок их оплаты;
- перечень лиц, непосредственно оказывающих дополнительные услуги, их образование, стаж, квалификационные категории и другое.

        3.5  По требованию потребителя также предоставляются для ознакомления:

         -    Устав образовательного учреждения;

         - лицензия на осуществление образовательной деятельности и др. документы,  регламентирующие организацию образовательного процесса в ДОУ;

         -    адрес и телефон учредителя.

        3.6  Заведующий детского сада издает приказ «О порядке предоставления платных  образовательных и оздоровительных услуг». Данные услуги включаются в годовой план работы МДОУ д/с № 21.

               Приказом утверждаются:

- кадровый состав и его функциональные обязанности;

- перечень дополнительных платных услуг и порядок их предоставления;
- учебный план и перспективно-тематическое планирование на основе соответствующих программ и методик;

- сметы доходов и расходов, в том числе расчет на одного потребителя для определения цены услуги.
        3.7  В рабочем порядке заведующий детским садом рассматривает и утверждает:

         - список лиц, получающих конкретную дополнительную услугу (список может   дополняться, уточняться в течение учебного периода);

         -    расписание занятий;

         -    при необходимости, другие документы (должностные инструкции, формы  договоров и соглашений, дополнения и изменения к ним, рекламные материалы,   буклеты и т.д.).

        3.8  Дополнительные услуги определяются на год, зависят от запросов родителей (законных представителей) и включаются в дополнительное соглашение, в котором отражаются: 

        - виды выбранных родителями (законными представителями) дополни-тельных  платных услуг;

        -  их стоимость и порядок оплаты;

        -  другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых услуг.

        3.9. В период заключения (перезаключения) договоров по просьбе потребителя исполнитель предоставляет  для ознакомления:

        -  образцы договоров;

        -  основные и дополнительные программы;

        -  расчеты стоимости (или смету) платных услуг;

        - другие относятся к договору и соответствующей дополнительной услуге  сведения.

        3.10. Исполнитель не в праве оказывать предпочтение одному потребителю перед другим в отношении заключения договора, кроме случаев, предусмотренных законом и другими нормативными правовыми актами.

        3.11. Дополнительные услуги оказываются в нерегламентированное время во вторую половину дня (после сна). Место оказания услуг определяется в соответствии с расписанием в свободных (в данное время) помещениях ДОУ.
        3.12  Наполняемость групп для дополнительных занятий определяется в соответствии с видом дополнительной услуги, но не более 15-20 человек в группе.

        3.13  Продолжительность занятий устанавливается от 20 до 40 минут в зависимости от возраста детей и вида дополнительных услуг.

        4.  Обязанности и права сторон
        4.1  ДОУ обязано:

        - создать необходимые условия для оказания дополнительных платных услуг (с  учетом требований по охране труда);
        - обеспечить кадровый состав специалистов, разработать график их работы и утвердить учебно-воспитательные программы;

        - составить сетку занятий в рамках основной и дополнительной деятельности  детей с учетом «Гигиенических требований к максимальным величинам  воздействия учебно-воспитательного процесса»;

        - обеспечить оказание дополнительных платных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами и условиями договора;

        -  нести ответственность за жизнь и здоровье детей во время занятий;

        -  контролировать качество дополнительных платных услуг;

        - предоставлять достоверную информацию об оказываемых образовательных услугах и их исполнителях, обеспечивающую родителям возможность правильного выбора;
        -  информировать родителей по мере необходимости, но не реже 1 раза в 3 месяца,  о личных достижениях ребенка.

        4.2  Родители (законные представители) обязаны:

        - вносить плату за дополнительные услуги по прейскуранту не позднее 10 числа текущего месяца; 

        - обеспечить своевременный приход ребенка на занятия согласно графику;

        - обеспечить ребенка необходимыми материалами для занятий, с учетом выбранного вида деятельности (альбомы, краски, костюмы и т.д.)

        4.3  ДОУ имеет право:

        - индексировать размеры оплаты за дополнительные платные услуги с предупреждением родителей (законных представителей) за 10 дней (п. 2 ст. 424 ГК РФ);

        - изменять график предоставления дополнительных платных услуг в связи с производственной необходимостью;

        - расторгнуть договор по оказанию дополнительных платных услуг досрочно за неуплату или в связи с другими причинами, мешающими качественному проведению учебно-воспитательного процесса.

        4.4  Родители (законные представители) имеют право:

        -  выбрать из перечня дополнительных платных услуг любые, оплатив их по прейскуранту до 10 числа текущего месяца или предварительно (за 3, 6, 8  месяцев);

        - потребовать предоставления необходимой информации о программах и исполнителях дополнительных платных услуг, режиме их работы;

        - при выборе дополнительных платных услуг обратиться за рекомендациями к специалистам детского сада, знающим индивидуальные особенности и способности конкретного ребенка;

        - расторгнуть договор по оказанию дополнительных платных услуг досрочно.

        4.5 За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору исполнитель и потребитель несут ответственность предусмотренную договором и законодательством РФ.

        4.6 При обнаружении недостатков оказанных платных услуг, в частности оказание их не в полном объеме, потребитель вправе по своему выбору потребовать:

        - безвозмездного оказания платных услуг, в том числе оказания образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами, учебными планами и договором;

        - соответствующего уменьшения стоимости оказанных платных услуг.

        4.7  Если исполнитель своевременно не приступил к оказанию платных услуг или если во время оказания платных услуг стало очевидным, что они не будут осуществлены в срок, а также в случае просрочки оказания таких услуг потребитель вправе по своему выбору:

        - назначить исполнителю новый срок, в течение которого исполнитель должен приступить к оказанию платных услуг и (или) закончить оказание таких услуг;

        - потребовать уменьшения стоимости платных услуг;

        - расторгнуть договор.

        4.8 Потребитель вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания платных услуг, а также в связи с недостатками оказанных платных услуг.

        4.9  Контроль за соблюдением действующего законодательства в части оказания платных услуг осуществляют администрация управления образования Амурского муниципального района и другие органы и организации, на которые в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами РФ возложены контрольные функции.

        4.10. Органы управления образования вправе приостановить деятельность ДОУ по оказанию платных услуг, если эта деятельность осуществляется в ущерб основной деятельности.

        4.11.  Дополнительные платные образовательные услуги не могут быть оказаны взамен или в рамках основной деятельности ДОУ, финансируемой за счет средств бюджета. В противном случае средства, заработанные посредством такой деятельности, изымаются учредителем в его бюджет.

      5. Порядок получения и расходования средств
        5.1 Дополнительные платные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств:

        - средств родителей (законных представителей) детей, посещающих ДОУ 1;

        -  средств других потребителей;

        -  благотворительных взносов.

        5.2. Деятельность ДОУ по оказанию дополнительных платных услуг образовательных и оздоровительных услуг не является предпринимательской.

        5.3  Дополнительные платные услуги в соответствии с постановлением Правительства РФ № 239 от 07.03.95 г. «О мерах по упорядочению государственного регулирования цен (тарифов)» не входят в перечень услуг, цены на которые регулируются на государственном уровне или уровне субъекта Федерации, поэтому ДОУ оказывает дополнительные платные услуги по договорным ценам.

        5.4 Стоимость оказываемых платных услуг определяется по соглашению между исполнителем и потребителем в соответствии с утвержденной сметой. Смета разрабатывается детским садом и утверждается заведующим ДОУ.

        5.5 Оплата дополнительных платных услуг производится наличным путем через кассу ДОУ, а затем общей суммой через АК СБ РФ (ОАО) центрального отделения 4505/0110 г. Комсомольска-на-Амуре на расчетный счет МДОУ 21 г. Амурска.
Потребителю, в соответствии с законодательством РФ, выдается документ, подтверждающий оплату услуг.

        5.6 Учет вносимых денежных средств ведется в соответствии с «Инструкцией по бухгалтерскому учету в учреждениях и организациях, состоящих на бюджете» (утвержденной Приказом Министерства финансов РФ от 03.11.93 г. № 122), в приходно-расходной книге, которая пронумерована и скреплена печатью и подписями заведующего ДОУ и главного бухгалтера. 
        5.7  Передача наличных денег лицам, непосредственно оказывающим дополнительные платные услуги, или другим лицам запрещается.

        5.8  Дети сотрудников ДОУ получают дополнительные услуги бесплатно (кроме индивидуальных).

        5.9  Оплата за дополнительные платные услуги (групповые) взимается по прейскуранту за полный месяц независимо от дней посещения ребенком детского сада (перерасчет производится только при отсутствии ребенка подряд 2 занятия и более).  
        5.10 При отсутствии специалиста, оказывающего какую-либо дополнительную платную услугу, пропущенные занятия возвращаются детям в другое удобное для них время или производится перерасчет оплаты в следующем месяце.

        5.11  Индивидуальные дополнительные платные услуги оплачиваются по прейскуранту за число проведенных занятий в месяц.

        5.12  Доходы от оказания платных услуг полностью реинвестируются в ДОУ в соответствии со сметой расходов на основании Инструкции Министерства финансов от 12.06.81 г. № 120 «О порядке планирования, использования и учета внебюджетных средств», а также отчетности по ним (п. 29).

        5.13  ДОУ по своему усмотрению расходует средства, полученные от оказания платных услуг:

         -  на совершенствование образовательного процесса (в том числе на организацию досуга детей);

         -  развитие материальной базы и ремонтные работы (в том числе на приобретение  предметов хозяйственного пользования, обустройство кабинетов и интерьеров,  медикаменты и др.);

         -  другие цели.

        5.14  Доходы от оказания платных услуг распределяются таким образом:

         - заработная плата (код 211) специалистам, оказывающим дополнительные платные услуги. Включается в расчетный листок, по которому данный специалист получает основную заработную плату;
         -  26,2% - начисление на заработную плату (код 213);

         -  1% - на оплату банковских услуг;

         -  оставшаяся сумма – на развитие ДОУ (код 340).

        5.15 ДОУ вправе производить перераспределение доходов в соответствии с изменением объема и содержания оказываемых услуг.

        6.  Заключительные положения
        6.1  ДОУ оказывает дополнительные платные услуги в порядке и сроки, определенные данным Положением.

        6.2 Заведующий ДОУ несет персональную ответственность по осуществлению дополнительных платных услуг и ее качество.

ПРИНЯТО
Управляющим советом

Протокол № ___1____

«21»сентября 2010 г.
Смета

расходов на обучение по курсу

спортивная направленность «Веселый мяч»
             Продолжительность обучения 11 месяцев по 4 часа в месяц, 44 часа в год.             

             Наполняемость группы 8 человек. 

             Ведет занятия 1 специалист 13 разряда во внеурочное время.

1.  Заработная плата специалиста - 

оклад 2504 руб., выслуга 35% - 876 руб. 40 коп., районный коэффициент 50% -  

1690 руб. 20 коп., северная надбавка 50% - 1690 руб. 74 коп.), 
всего – 6760 руб. 80   коп.
6760 руб. 80 коп.:  124 = 54,52 х 2  х 4 часа = 436 руб. 18 коп.

         Работа с детьми проводится в нерабочее время, то есть сверхурочное время, за которое идет по трудовому кодексу РФ (ст. 152-153) двойная плата.

2.  Начисление на з/плату –  26,2%                               = 114 руб. 28 коп.

3.  Расходные материалы:  -  всего
     в том числе на 11 месяцев:
     -  мячи 8 штук    -                                                                              2000

     -  коврики 8 штук   -                                                                          400

     (2400: 11 месяцев)                                                                        -------------

     Итого:                                                                                             =  218, 18

4.  Рентабельность – 25%                                                   =  192 руб. 16 коп.

Всего расходов:                                                                             =   960 руб. 
Итого на 1 человека в месяц                                                        =  120 руб.

Итого на 1 человека в час                                                             =  30 руб.

Заведующий детского сада                                                           М.А.Турская 
Гл. бухгалтер                                                                                  А.В. Седова
Смета

расходов на посещение адаптационной группы

для детей с 1-3 лет не посещающих детский сад

             Продолжительность посещений 12 месяцев по 12 часов в месяц, в неделю 3 часа  (суббота).

             Наполняемость группы 12 человек.

             Ведет специалист 13 разряда во внеурочное время.

1. Заработная плата специалиста –

(оклад 2504 руб., выслуга 35% - 876 руб. 40 коп., районный коэффициент 50% - 1690 руб. 20 коп., северная надбавка 50% - 1690 руб. 20 коп.), 
всего – 6760 руб. 80 коп.

6760 руб. 80 коп.:  124 = 109,04 х 12 часов х 2 = 2616 руб. 96  коп.

             Работа с детьми проводится в нерабочее время, то есть сверхурочное время,  за которое идет  по трудовому кодексу РФ (ст. 152-153) двойная плата.

2.  Начисление - 26,21%                                                        =  685 руб. 04 коп.
3.  Расходные материалы:                                                         304 руб. 74 коп.

     - игрушки (разные)    -                                                     =  166 руб. 66 коп.

     - спортинвентарь   -                                                          =   66 руб. 67 коп.  

     - оборудование (столы, стулья)   -                                   =  72 руб. 41 коп.

4.  Рентабельность - 25%                                                      =  901 руб. 83 коп.

Всего расходов:                                                            =  4509 руб. 17 коп.

Итого на 1 человека в месяц                                           =  375 руб. 75 коп.

Итого на 1 человека в час                                               =  31 руб.

Заведующий детского сада                                                               М.А.Турская
Гл. бухгалтер                                                                                      А.В.Седова
Перечень

дополнительных платных услуг

оказываемых МДОУ 21  г. Амурска

	№ п/п
	Наименование доходов
	Тариф за услуги на 1 чел.  в час (руб.)
	Тариф за услуги на 1 чел. в месяц (руб.)

	1.
	Секция «Веселый мяч» с использованием фитбольных мячей
	30
	120

	2.
	Адаптационная группа для детей с 1 до 3 лет не посещающих детский сад
	31
	375


Заведующий МДОУ д/с № 21                                                        М.А.Турская
Начальник управления

образованием Администрации

Амурского муниципального

района                                                                                                  
Е.И.Ганзюкова
Начальник отдела экономики                              Главный специалист

и промышленности                                               отдела потребительского рынка и ценообразования   

_____________ В.К. Брусник                               ____________ Т.В. Моргунова  
